GUIDE DE DEMARRAGE RAPIDE ITSLEARNING
A L'ATTENTION DES ETUDIANTS

Comment ¢a marche ?

1. Comment me connecter ?

https://provnamur.itslearning.com

PROVINCE
a «NAMUR

Province de Namur
Pas de Province de Namur?
Vous avez été déconnecté(e).

Se connecter avec itslearning Sivous n'étes pas déja connecté, une
nouvelle fenétre apparait
Nom d'utilisateur
Connexion avec
Mot de passe authentification
automatique

Se connecter

Mot de passe oublié ?
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Utilisez le nom d’utilisateur et le mot de passe regus puis cliquez sur « Se connecter ».

Lors de la premiere connexion, veuillez modifier votre mot de passe. Attention : dés activation
de ce nouveau mot de passe « personnel », le mot de passe de passe initial ne sera plus reconnu.

N.B.:

- votre mot de passe se compose de 8 caracteéres, il doit contenir au moins une majuscule,
une minuscule et un chiffre

- a l'issue de 3 tentatives de mot de passe erroné, votre compte sera bloqué et se
déverrouillera aprés 1 minute
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Mot de passe perdu/oublié ? Veuillez demander un nouveau mot de passe aux administrateurs

(catherine.baudart@province.namur.be ou murielle.colet@province.namur.be).

2. Paramétrez votre compte et messagerie utilisateur :

Cliquez sur l'icbne située en haut a droite du bandeau, puis sur « Vos paramétres » :

1 Accueil

Espaces de travail

Vos paramétres

Votre compte

Ai=

(%)

Modifier les détails

Gérer vos données personnelles en
modifiant votre adresse e-mail, votre
photo, votre description, les informations
de contact et plus encore.

Gérer les candidatures

Gérer les candidatures externes qui
communiquent avec itslearning, comme les
applications mobiles itslearning.

Messagerie

= Y

@®

Alertes
Gérer vos alertes afin d'étre prévenu en cas
de modifications dans itslearning.

Communautés

Calendrier

Bibliothéque

Personnaliser itslearning

S personnalisez itslearning en sélectionnant

lalangue de votre choix, les standards et
formats, les éditeurs de texte et plus
encore.

Gérer la connexion mobile

Créez ou modifiez des codes confidentiels
pour faciliter la connexion avec des
appareils mobiles.

Paramétres de message

Gérez votre signature, votre compte par
défaut, votre notification et votre
transmission.

Administration

A (D @ Nathalie

stramboli, Nathalie
Gustionnaire, Province de Namur

Modifier les détails

Q Fechercher _

Vos fichiers

Vos paramétres

Présence

ePortfolio

Se déconnecter

Il est intéressant e.a. d’activer les Q « notifications par email » qui vous permet d’étre averti de la

réception de nouveaux messages.
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3. A quels cours suis-je inscrit ?

Par convention, un « cours » = un « espace de travail »

Accueil  Espaces de travail Communautés Calendrier Bibliothéque  Administration

A PROVINCE
v \ .« NAMUR

Mises 3 jour récentes " Taches de suivi

Cliquez sur « Espaces de travail », puis sur le nom du cours souhaité ou « Tous les espaces de
travail » pour accéder a la liste compléte des cours auxquels vous étes inscrit. N.B. : si vous ne
retrouvez pas le cours, cela signifie que vous n’étes pas inscrit « virtuellement » au cours. Dans
ce cas, contactez I'enseignant (prénom.nom@ipfs.province.namur.be).

Exemples de « cours »:
Valves : infos générales (horaires, locaux ...) accessibles a tous (apprenants, enseignants,

administration IPFS)
AS09 Anatomie : cours d’anatomie dans la formation « Aide-soignant(e) »

Aide a la réussite : ateliers et suivis individuels

PY Accusil  Espacesdetravail Communautés Calendrier Bibliothéque ~Administration 8) (@) (@) nathatie

@ Aide 3 la réussite Vue dlensembl®y  Plans  Ressources  Etatetsuivi  Rapports360°  Plus v & m
= Actualités de I'dspace de travail = « Taches de suivi
Afficher : Actuel ~ | Letravail alamaison etles devoirs envoyés

parvos éléves apparaitront ic

Partag ) Evénements

Accéder.au_calendrier

[ Ressource [ [ia] Image Ajouter une actualité 3 Ajouter.un événement

Ici, vous verrez les événements de cet espace

de travail.

Chers dtudiants,

Nougfentamons la deuxiéme partie de l'année scolaire, cest le moment
poyf vous de faire le point sur ce qui a été, ce qui a moins bien fonction-
néfet le cas échéant a rectifier. De plus vous étes & un moment ou les tra-
v4uy, les examens arrivent a échéance et saccumulent.

Pour vous aider, le service daide a la réussite met en place des ateliers et
des suivis individuels entiérement gratuit et accessible & différents mo-
ments.

Etre étudiants cela sapprend aussi, comme savoir prendre des notes, sa-

voir étudier, gérer son temps et sorganiser. Des ateliers sont proposés

Afficher plus

, L. LECOMTE: Ca peu vraiment aidé pour la réussite

Vue d’ensemble = derniéres actualités postées par I'enseignant.
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1 Accueil Espacesdetravail Communautés Calendrier Bibliothéque Administration

@ Aide a la réussite Vue d'ensemble Plans Etat et suivi Rapports 360° Plus = a2~ m

v “7Ressources —

Engquéte de satisfaction RESSOU rces IEI
Inscriptions Atelier Gestion et .
Organisation du Temps Publié Le mardi 28 mai 204 par AMRANI, Nordine
Inscription Atelier Informatique ) o i
S . B ajouter | Action ¥ Réorganiser Q, Rechercher
inscriptions Atelier Se connaitre
pour mieux apprendre
Inscriptions Atelier Prise de Note
Inscriptions Atelier Gestion du D TYPE  INTITALE PUBLIE ACTIF |
Stress 3
Atelier d'aide a I'écriture " P
B C & : : 03/12/2019 Noél, Bénédic 8
test [:] Enquéte de satisfaction i + Non %

Sondage sur l'améiioration de IPFS

w| Nouveau document Word

Inscriptions Atelier Gestion et Organisationdu T 20/01/2020 AMRANI, Nord
emps ine

x| Nouveau document Excel D + Oui
p| Nouvelle présentation PowerPoint

Ajouter

27/01/2020 AMRANI, Nord
ine

/] Inscription Atelier Informatique + Oui

D inscriptions Atelier Se connaitre pour mieux app ~ 23/01/2020 AMRANI, Nord
rendre ine

+ Oui

23/01/2020 AMRANI, Nord

[:] Inscriptions Atelier Prise de Note ina

+ Oui

20/01/2020 AMRANI, Nord
O Inscriptions Atelier Gestion du Stress ine + Oui

Rl

< —_ 0a/03/2020 AMRANI Nord

Ressources = dossiers/sous-dossiers postés par |'enseignant.

N.B.: il n’est pas nécessaire d’avoir la suite office pour compléter/modifier les documents
déposés par I'enseignant.
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4. Comment communiquer avec I’enseignant ?

Pour envoyer un message : cliquez sur la messagerie, puis « Nouveau »

'1 Accueil Espacesdetravail Communautés Calendrier Bibliothéque Administration & [ ] \‘ﬁ Nathalie
®
@ Aide a la réussite Vue d'ensemble Plans Ressources Etat et suivi Rapports 360° Plus - m
= Ressources E
Enquéte de satisfaction Re ssources EI ‘

[ Inscriptions Atelier Gestion et

Entrez le nom du ou des destinataires, entrez le message et cliquez sur « Envoyer ».
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